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DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ nr 1 im. Jana Baranowskiego w Slawkowie

w sprawie: wprowadzenia regulaminu korzystania z dziennika elektronicznego
w Szkole Podstawowej Nr 1 im. Jana Baranowskiego w Slawkowie

Na podstawie:

1. Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2021 r. poz. 1915).

2. Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dzialalnoSci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U. 2017 poz.
1646)

3. Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000)

4. Statutu Szkoly Podstawowej nr 1 im. Jana Baranowskiego w Stawkowie

zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Wprowadzi¢ w zycie Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowej nr 1

im. Jana Baranowskiego w Stawkowie, ktory stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc w catosci Zarzadzenie nr 16/2018/2019 z 6 lutego 1019 r. Dyrektora Szkoly Podstawowej

nr 1 im. Jana Baranowskiego w Stawkowie.

Uchyla si¢ w calosci Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego przez nauczycieli Szkoty
Podstawowej nr 1 im. Jana Baranowskiego w Stawkowie.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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b 8 3@ 3T im. Jana Baranowskiego w Stawkowie
z dnia 5 wrzesnia 2022 roku

Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego

Librus Synergia
w Szkole Podstawowej nr 1

im. Jana Baranowskiego w Slawkowie

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. 1997 Nr 133, poz.
883 z pdzniejszymi zmianami).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placoéwki dokumentacji przebiegu

nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U.

2017 poz. 1646) - § 21 ust. 2.

ROZDZIAL. 1.

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Tlekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) Szkole - nalezy rozumie¢ Szkole Podstawowej nrl  im. Jana Baranowskiego

w Stawkowie;
b) Rodzicach -nalezy przez to rozumiec¢ takze prawnych opiekunéw dziecka oraz osoby

(podmioty) sprawujace piecze zastepcza nad dzieckiem;
c¢) Nauczycielach -nalezy przez to rozumie¢ takze wychowawece i innego pracownika

pedagogicznego Szkoty.

d) W Szkole Podstawowej nrl im. Jana Baranowskiego w Stawkowie dzienniki lekcyjne
prowadzi si¢ z wykorzystaniem dziennika elektronicznego, za posrednictwem strony

https://synergia.librus.pl.
2. Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na serwerach
oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujgca prace dziennika

elektronicznego, pracownicy Szkoty, ktdrzy maja bezposredni dostgp do edycji



Zal. nr 1 do Zarzqdzenia Nr 3/2022/2023
Dyrektora Szkoly Podstawowej nrl

im. Jana Baranowskiego w Slawkowie

z dnia 5 wrzesnia 2022 roku

Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego

Librus Synergia
w Szkole Podstawowej nr 1

im. Jana Baranowskiego w Stawkowie

PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. 1997 Nr 133, poz.
883 z pdZniejszymi zmianami).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu

nauczania, dziatalnosci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U.

2017 poz. 1646) - § 21 ust. 2.

ROZDZIAL. 1.
POSTANOWEINIA OGOLNE
1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) Szkole - nalezy rozumie¢ Szkole Podstawowej nrl  im. Jana Baranowskiego

w Stawkowie;
b) Rodzicach -nalezy przez to rozumie¢ takze prawnych opiekunéw dziecka oraz osoby

(podmioty) sprawujace piecze zastepcza nad dzieckiem;
c¢) Nauczycielach -nalezy przez to rozumie¢ takze wychowawce i innego pracownika

pedagogicznego Szkoly.

d) W Szkole Podstawowej nrl im. Jana Baranowskiego w Stawkowie dzienniki lekcyjne
prowadzi si¢ z wykorzystaniem dziennika elektronicznego, za posrednictwem strony

https://synergia.librus.pl.
2. Za niezawodnos¢ dzialania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych na serwerach
oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiada firma nadzorujaca prace dziennika

elektronicznego, pracownicy Szkoly, ktérzy majg bezposredni dostep do edycji



1 przeglagdania danych oraz rodzice w zakresie udostepnionych im danych. Szczegétowg

odpowiedzialnos¢ obu stron reguluje zawarta pomiedzy stronami umowa oraz przepisy

obowigzujacego w Polsce prawa.

3. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr1 im. Jana Baranowskiego
w Stawkowie. Dyrektor Szkoly nie jest zobligowany do zbierania zgody od rodzicéw lub prawnych

opiekunéw na przetwarzanie danych osobowych wynikajgcych z przepiséw prawa.

4. W dzienniku elektronicznym umieszcza si¢: dane osobowe uczniéw, oceny czastkowe, oceny

srédroczne i roczne, przewidywane $rodroczne i przewidywane roczne, frekwencje,

informacje o sprawdzianach, wycieczkach, wyjsciach oraz inne istotne wiadomosci dotyczace

ucznidéw rodzicow i1 nauczycieli.

5. Prowadzenie dziennika elektronicznego zapewnia miedzy innymi:

a) zachowanie selektywnosci dostepu do danych stanowiacych dziennik elektroniczny,

b) zabezpieczenie danych stanowigcych dziennik elektroniczny przed dostepem os6b nie
uprawionych,

¢) zapewnienie danych stanowigcych dziennik elektroniczny przed zniszczeniem, uszkodzeniem
badz strata,

d) rejestrowanie historii zmian i ich autorow,

e) bezptatny wglad rodzicom do dziennika elektronicznego, w zakresie dotyczacym ich dzieci.

6. Pracownicy Szkoty zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym dokumencie,

przestrzegania przepisOw obowigzujacych w Szkole.

ROZDZIAL. 2.
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. Kazdy uzytkownik posiada wiasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktére
osobiscie odpowiada.

2. Dostep do konta chronione jest prze hasto. Hasto musi by¢ zmieniane: co 30 dni- nauczyciele,
co 90 dni- rodzice. Hasto musi si¢ sktadac¢ co najmniej z 8 znakow i by¢ kombinacjg matych i
duzych liter oraz cyfr. Rodzice dzieci i ucznidw przedszkola i klas od 1 do 8 poczatkowe hasto
dostajg od wychowawcow. Pozostali rodzice korzystaja z haset i loginow z poprzedniego roku.

3. Uzytkownik jest zobowigzany stosowac si¢ do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu sie

loginem i hastem do systemu.



4. Hasto umozliwiajgce dostep do zasobow sieci kazdy uzytkownik utrzymuje w tajemnicy
réwniez po uptywie ich waznosci. ’
5. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez osobe
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie administratora
dziennika elektronicznego.
6. W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastepujace grupy kont posiadajace odpowiadajace

im uprawnienia:

GRUPA UZYTKOWNIKOW Zakres uprawnien

UCZEN Przegladanie wiasnych ocen.

Przegladanie wiasnej frekwencji.

Dostep do ogloszen Szkoly.

Dostep do uwag dotyczacych swojego zachowania.

Dostep do konfiguracji whasnego konta.

RODZIC Przegladanie ocen swojego dziecka.

Przéglqdanie nieobecnosci swojego dziecka.

Dostep do wiadomosci systemowych.

Dostep do ogloszen szkoly oraz terminarza.

Dostep do uwag dotyczacych zachowania swojego dziecka.

Dostep do konfiguracji whasnego konta.

NAUCZYCIEL Zapisywanie tematow prowadzonych lekcji.
PEDAGOG 7 arzadzan . d h lekcii
PSYCHOLOG arzgdzanie ocenami z prowadzonych lekc;ji.
Zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych lekcji. Wglad w
statystyki wszystkich ucznidéw.

Welad w statystyki logowan ucznidéw i rodzicdw.
Przegladanie ocen wszystkich uczniow.

Przegladanie frekwencji wszystkich ucznidéw.

Dostep do wiadomosci systemowych.

Dostep do ogloszen szkoly ora terminarza.

Dostep do konfiguracji konta dostgp do wydrukow.

SEKRETARIAT Eksport danych potrzebnych do wydruku $wiadectw.
Uzupetnianie kartoteki ucznia Ewidencja nauczycieli.
Welad w liste kont uzytkownikow. Wglad w statystyki

logowan.




WYCHOWAWCA KILASY
Dodatkowo

Zarzadzanie frekwencjg w klasie, w ktore;j

nauczyciel jest wychowawcg.

Edycja danych uczniéw w klasie, w ktdrej nauczyciel jest
wychowawca.

Wypelnianie i drukowanie $wiadectw i arkusze ocen.
Edycja danych uczniow w klasie, w ktdrej nauczyciel jest
wychowawca.

Waglad w statystyki wszystkich uczniow.

Weglad w statystyki logowan.

Przegladanie ocen wszystkich uczniow w klasie, w ktorej
nauczyciel jest wychowawca.

Przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw w klasie, w ktorej
nauczyciel jest wychowawcg. Dostep do wiadomosci
systemowych. Dostep do ogloszen Szkoly.

Dostep do konfiguracji konta.

Dostep do wydrukéw.

Dostep do eksportow.

Zarzadzanie swoim planem lekcji.

Zarzadzanie ocenami z prowadzonych przedmiotow.

DYREKTOR
SZKOLY

Zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych przedmiotow.
Edycja danych wszystkich uczniéw.

Weglad w statystyki wszystkich uczniow.
Welad w statystyki logowan.

Przegladanie ocen wszystkich ucznidw.
Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow.
Dostep do wiadomosci systemowych. Dostep do
ogloszen Szkoly.

Dostep do konfiguracji konta.

Dostep do wydrukéw. Dostep do

eksportow. Planowanie zastepstw.

Zarzadzanie planem lekcji.

Dostep do danych znajdujgcych sie w panelu dyrektorskim.




ADMINISTRATOR SZKOLY

Zarzadzanie wszystkimi danymi Szkoty: jednostki, klasy,
uczniowie, nauczyciele, przedmioty, lekcje.
Wglad w listg kont uzytkownikow.

Zarzadzanie zablokowanymi kontami.
Zarzadzanie ocenami w catej Szkole.
Zarzadzanie frekwencja w calej Szkole.

Wglad w statystyki wszystkich uczniow.
Wglad w statystyki logowan.

Przegladanie ocen wszystkich uczniow.
Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow.
Dostep do wiadomosci systemowych. Dostep do
ogloszen szkoly.

Dostep do konfiguracji konta.

Dostep do wydrukéw. Dostep do

eksportow.

Zarzadzanie planem lekcji Szkoly.

Nadawanie uprawnien dla uzytkownikow.
Welad w statystyki logowan.

Przegladanie ocen wszystkich uczniow.
Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow.
Dostep do wiadomosci systemowych. Dostep do
ogloszen szkoly.

Dostep do konfiguracji konta.

Dostep do wydrukéw

Dostep do eksportow.

Zarzadzanie planem lekcji Szkoty.

Nadawanie uprawnien dla uzytkownikow.




7. Kazdy uzytkownik ma obowigzek dokladnego zapoznania si¢ z POMOCA
i REGULAMINAMI dostepnymi po zalogowaniu sie¢ na swoje konto, w szczegolnosci
regulaminem korzystania z Systemu.

8. Uprawnienia przypisane do kont, w szczegdlnosci tych dyrektorskich, nauczycielskich
oraz administratorskich, mogg zosta¢ zmienione przez Administratora Dziennika

Elektronicznego. Aktualna lista uprawnien publikowana jest w dokumentacji Systemu
dostepnej po zalogowaniu na kontach Dyrektora Szkoly oraz Administratora Dziennika

Elektronicznego.

ROZDZIA
L3

PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU
ELEKTRONICZNYM

1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzg moduty
WIADOMOSCI, UWAGI oraz TERMINARZ.

2. W Szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji z rodzicami
zgodnie z Statutem Szkoly (konsultacje dla rodzicow, rozmowy indywidualne, zebrania
informacyjne oraz wywiadowki).

3. Szkola moze, na zyczenie rodzica, udostepni¢ papierowe wydruki, ktore sg przewidziane dla
konta Rodzica w systemie dziennika elektronicznego.

4. Modut WIADOMOSCI stuzy do komunikacji i przekazywania informacji z mozliwo$cia
informacji zwrotnej. Na otrzymane wiadomosci nalezy odpowiedzie¢ do 2 dni roboczych od jej

otrzymania.

5. Modut WIADOMOSCI nie zastepuje formalnych podan lub wnioskéw (papierowych), ktore
regulujg przepisy odnosnie szkolnej dokumentacji.

6. Za pomocg modutu WIADOMOSCI rodzic moze usprawiedliwié¢ nieobecnosé swojego
dziecka w szkole. W przypadku zwolnienia z lekcji, gdy rodzic nie przychodzi osobiscie
po
dziecko, obowigzuje zwolnienie napisane w WIADOMOSCI dzien wezesniej.

7. Odczytywanie informacji przez rodzica zawartej w module WIADOMOSCI jest

réwnoznaczne '

z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje automatycznie



odpowiednig adnotacjg systemu przy wiadomosci Adnotacj¢ potwierdzajacg odczytanie
wiadomosci w systemie uwaza si¢ za rOwnowazng skutecznemu dostarczeniu jej do
rodzica danego ucznia.

8. Jesli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia wymaga szczegdlnego odnotowania, np. zapobiegt
niebezpieczenstwu, albo niestosownie si¢ zachowat itp., powinien wysta¢ odpowiednig tres¢ do
rodzica za pomocg WIADOMOSCI wybierajac RODZAJ informacji jako UWAGA. Uwaga
moze by¢ oznaczona jako: negatywna, informacyjna czy pochwata.

9. Wiadomosci odznaczone jako UWAGI, beda automatycznie dodawane do kartoteki

danego
ucznia z podaniem:

a) daty wystania;

b) imienia i nazwiska nauczyciela wpisujgcego uwage;

c) adresata;

d) tematu i tresci uwagi;

e) daty odczytania przez rodzica.

10. Usunigcie przez nauczyciela wpisanej UWAGI dla ucznia ze swojego konta w zaktadce
WIADOMOSCI w dzienniku elektronicznym powoduje usuniecie jej z systemu. Informacja
o zamieszczeniu Uwagi pozostaje w komunikatorze.

11. Za pomocg TERMINARZA nalezy powiadamia¢ uczniéw i rodzicoOw o zebraniach z
rodzicami, wyjazdach, wyjsciach, terminach sprawdziandw lub innych wydarzeniach w
klasie.

Modut ten nalezy wykorzystywaé, gdy niepotrzebna jest informacja zwrotna o
przeczytaniu wiadomosci lub nadestanie na nig odpowiedzi.

12. Nie nalezy usuwa¢ nieaktywnych OGLOSZEN, kasowaé przeczytanych wiadomosci
czy

terminéw wydarzen. Po zakoniczeniu okresu klasyfikacyjnego administrator lub Dyrektor
zamyka rok szkolny archiwizujgc dane, co umozliwi poprawne odczytanie ich w

przysztosci.

ROZDZIAY. 4
ZADANIA ADMINISTRATORA SZKOLY (ADMINISTRATORA DZIENNIKA

ELEKTRONICZNEGO)

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w Szkole odpowiedzialny jest



Administrator dziennika elektronicznego. Obowigzki te w Szkole Podstawowej nrl
w Stawkowie pelni Agata Sobczyk.

2. Wszystkie operacje dokonywane na koncie Administratora dziennika elektronicznego
powinny by¢ wykonywane ze szczeg6lng uwaga i po doktadnym rozpoznaniu zasad
funkcjonowania Szkoty.

Do obowigzkéw administratora dziennika elektronicznego

nalezy:

1) zapozna¢ uzytkownikdéw z przepisami i zasadami uzytkowania

sytemu;

2) bezposrednio przekaza¢ informacje o nowo utworzonych kontach ich wtascicielom lub
wychowawcom klas;

3) zachowywa¢ zasady bezpieczenstwa w czasie logowania si¢ na swoje konto (mie¢
zainstalowane i systematycznie aktualizowa¢ programy zabezpieczajace komputer);

4) obowigzkowo co 30 dni zmienia¢ hasto (hasto musi sie sktada¢ z co najmniej 8 znakow i1 by¢

kombinacjg liter i cyfr);

5) promowa¢ wsrod wszystkich uzytkownikow wykorzystywanie mozliwosci danego

systemu,

stosowanie moduléw mogacych usprawni¢ przeptyw informacji w szkole;
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